Guatemala, 31 de julio de 2017

Licenciado
Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y La Recreacién

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la'manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
1514-B-2017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 260-B-2017 correspondiente al
mes de Julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura

serieB nimero000008.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Brindar apoyo en la coordinacidn y supervision de la logistica del personal en ejecucién de
proyectos en el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

-b. Brindar apoyo en el desarrollo de mejoras especificas para el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Apoyar en el seguimiento a las gestiones que involucran al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia con otras unidades administrativas e instituciones

externas.
RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se apoy6 en el drea de recepcién con la redaccién de oficios, informes, circulares vy
conocimientos del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b. Se apoyé con llenado del formato de usuarios nuevos de pacientes de las clinicas médicas,
odontologia y Psicologia; para llevar un control estadistico del Centro Deportivo vy
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c. Se brindé atencién a los visitantes que se acercaron a recepcién pidiendo informacién del
Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo.

d. Se apoyé en recepcién recibiendo solicitudes para el uso de las instalaciones del Centro
Deportivo y RecreativoErick Bernabé Barrondo Garcia.



e. Se apoyo en recepcidn con la correspondencia ingresada al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

f. Se apoyé en recepcién de llamadas recibidas, dando soluciones y resolviendo dudas de
los usuarios interesados en visitar el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.
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